Versdo 1.2024 — 07/03/2024

Orientacoes:

PROGRAMA PROFESSOR
MENTOR / 2024

Submissao: REMAPE e inclusoes.

FAPEAL

PROFESSOR

eeeeeeeeeeeeeee




Diretor-Presidente

Fabio Guedes Gomes

Diretor Executivo de Ciéncia e Tecnologia
Jodo Vicente Ribeiro Barroso da Costa Lima

Orientagdes para o Programa Professor Mentor - FAPEAL
Desenvolvido pela: Diretoria Executiva Cientifica e Tecnologia — DECT
Diretor: Joao Vicente Ribeiro Barroso da Costa Lima

Elaboracgado e coordenacgdo de publicagdo: Karla Mendonga de Lima.
Revisdo: Elis Jayane dos Santos Silva, Janaina Maria da Silva, Josielice dos Santos Almeida e

Moisés Maciel de Carvalho.

Versdo 1.2024 — 07/03/2024



https://sistemas.fapeal.br/rh/pessoa/283/change/?_changelist_filters=q%3Dmoi

1. INSTRUCAO PROCESSUAL NO SEI

1.1 Selecao dos bolsistas

A selecdao de coordenadores mentores sera feita mediante publicacdao no
Diario Oficial, no qual a Seduc sera responsavel pela indicacao e nomeacao
dos/as coordenadores/as que serdo vinculados as Unidades de Ensino,

Geréncia estadual de ensino (GEE) e Administracado Central da SEDUC/AL.

A vinculacdo dos/as professores/as mentores e estudantes monitores sera feita
conforme envio do REMAPE, solicitacao de inclusao e envio dos respectivos
documentos encaminhados pelas Unidades de Ensino, através do sistema do

Programa Professor Mentor (https://professormentor.fapeal.br/).

Posteriormente a equipe Professor Mentor — FAPEAL abrira um processo na
plataforma SEI para cada unidade de ensino que for homologada. No processo
sera inserida toda a documentacao referente aos bolsistas que serao
vinculados ao programa. Os documentos pessoais, declaragcdes e termos de
outorga deverao ser encaminhados a FAPEAL através do sistema do Programa

Professor Mentor.

A FAPEAL ird disponibilizar a numeracao dos processos relacionados a cada
Unidade de Ensino e os/as Coordenadores/as mentores/as serdo responsaveis
pelo acompanhamento dos processos, verificacao de dados e atendimento as

solicitacdes feitas pela FAPEAL.
1.2 Estruturacao do processo

A FAPEAL sera responsavel pela abertura e estruturagao dos processos
vinculados a cada Unidade de Ensino. Os/as coordenadores/as mentores/as

terao coparticipagao, sendo responsaveis pelo acompanhamento.

As Unidades de Ensino serao informadas, através de despachos, quando




houver a necessidade de envio de documentacao. As devolutivas acerca das
pendéncias relacionadas a problemas ou auséncia de dados bancarios,
pagamentos rejeitados e/ou qualquer informacdo pertinente ao programa,

devem ser atendidas e os documentos inseridos exclusivamente nos

respectivos processos das Unidades de Ensino.

: ]

Ao inserir documentos com informacgdées sigilosas no processo (Ex. dados

bancarios), o nivel de acesso deverd ser restrito, com a hipotese legal:

Informacdo pessoal (Art. 31 da Lei n°12.527/2011);

Os documentos externos (relacionado aos bolsistas) inseridos no
processo deverdo ser identificados de acordo com a especificagcdo e o nome

do bolsista a quem os documentos pertencem. (Ex. Dados Bancarios — MARIA
DA SILVA);
.

2. SISTEMA DE SUBMISSAO DO REMAPE

A FAPEAL possui um sistema para receber propostas e projetos de pesquisa e
gerenciar acdes internas. Neste sistema ha um modulo exclusivo onde serao

inseridos os REMAPES e informacdes pertinentes aos bolsistas.




3. INCLUSAO

As solicitacdes de inclusdes deverao ser feitas mediante a disponibilizacdao de
vagas para cada Unidade Escolar. Caso o numero de vagas ja tenha sido
preenchido, somente apds o desligamento de um bolsista que outro podera

ser incluido.

O Programa Professor Mentor/2024 terd a duracdo de 10 (dez) meses com
inicio da vigéncia em Marco/2024 e fim em Dezembro/2024. Para os bolsistas
gue iniciardao suas atividades nos meses posteriores, os mesmos deverao

respeitar os prazos estabelecidos para inicio das atividades.

Ex. os bolsistas que iniciardo suas atividades em Abril/2024 ser&o
contemplados com bolsas referentes ao periodo de Abril/l2024 a

Dezembro/2024.

As solicitacdes de inclusao de bolsistas deverao ser enviadas, via sistema

Programa Professor Mentor (https://professormentor.fapeal.br), até o dia 10 de

cada més. As solicitagcdes recebidas apos esse prazo serao atendidas no més

subsequente.

Ex.. Uma solicitacao de inclusao realizada até 09 de marc¢o tera como inicio da
vigéncia em Marco. Apds o dia 10, o sistema ira fechar e reabrira no proximo dia

01 do més subsequente.

Ao abrir a tela inicial, o Coordenador Mentor devera escolher a opc¢ao “Incluir
novo bolsista”. Enfatiza-se que nesta tela ficarao disponiveis para downloads os
modelos de declaracdes que serao utilizados nos cadastros dos bolsistas, bem

como este documento de “Orientac¢des de inclusao”.

Conforme figura abaixo:
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Solicitages realizadas

3.1 Inclusao de bolsistas

Os/as Coordenadores/as Administrativos/as deverdo realizar o seu cadastro e
anexar suas documentacdes no referido sistema
(https://professormentor.fapeal.br/).

Para as Unidades de Ensino com mais de um/a Coordenador/a, os cadastros
dos/as coordenadores/as pedagdgicos/as deverdo ser realizados pelo/a

coordenador/a Administrativo/a.

O sistema solicitara as seguintes informacdes: nome completo, sem

abreviacdes; data de nascimento; numero do CPF; numero do RG, 6rgao

expedidor/UF; turma e modalidade de bolsa; o e-mail, nacionalidade, género;

estado civil; endereco completo, dados bancarios, dentre outras informacodes.
Para o ciclo/2024 serd obrigatdrio o cadastro de um e-mail vdlido.

Além disso, faz-se necessario inserir todas as documentacdes em formato .pdf.

Enfatiza-se que no momento do cadastro o/a Coordenador/a devera escolher
entre as modalidades de bolsa: “COORDENADOR MENTOR", “PROFESSOR
MENTOR" ou “ESTUDANTE MONITOR?";
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Para bolsista ESTUDANTE MONITOR menor de 18 anos sera obrigatorio realizar
O cadastro de um responsavel legal. Desse modo, além do termo de
consentimento, o responsavel legal também assinara o termo de outorga e

devera ser o titular da conta bancaria em que sera realizado o pagamento da

bolsa.

Caso o bolsista tenha participado do ciclo/2023, os dados cadastrais estardo
previamente disponiveis. O coordenador devera conferir as e anexar a

documentacao pendente do referido bolsista.

Ao inserir e conferir todos os dados, o/a coordenador/a devera clicar no botao

“Salvar”.

Conforme figura abaixo:
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Caso a documentacao esteja incorreta ou incompleta a FAPEAL ird indeferir a
solicitagcao e a Unidade de Ensino podera corrigir as informacdes, respeitando o

prazo estipulado pela Equipe Professor Mentor.

Conforme figura abaixo:
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 inicio AMEXD Il - TERMO DE CONSENTIMENTO DO RESPONSAVEL
AMEXO Ill- DECLARAGAD NEGATIVA DE ACUMULO DE BOLSA - ESTUDANTE
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Solicitagdes realizadas
Bolsista Bolsa Turma Solicitante Data Situagdo

JANAINA TESTE COORDENADOR MENTOR Incluséo de bolsista Escola teste 26/04/2023 Néo analisada

Motivo: Documentagio ilegivel

ACSA MARIA ESTUDANTE MONITOR Inclusdo de bolsista Escola teste 27/04/2023 Rejeitada @

2023 GETI - FAPEAL.
Versdie: 1.2.0

Somente apds o envio de toda documentagao correta, o bolsista podera ser

incluido no Programa.




